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Descripcion de los procedimientos

'E:ia del' Procedimiento

| Nombre

Implementacion del Programa “Mi Pasaje” en las modalidades: Estudiant7e5, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad.

Descripcion

Definicién de las fases y documentos normativos del Programa para su correcta implementacion.

Alineacién normativa

Art. 50 primer parrafo, fracciones X, X| y XXl de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco;

Art. 34 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Jalisco

Art. 2,4,7,8y 16 de la Ley de Desarrollo Social para el Estado de Jalisco

Decreto del Congreso del Estado de Jalisco donde se aprueba el Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco del ejercicio fiscal vigente.

Tramite o servicio asociado

Publicacion de las Reglas de Operacion del Programa

Politicas del procedimiento

Coordinacion con las dreas de la administracion central de SSAS, asi como, entre las dreas internas de la Direccién de Programas Estatales.

Insumos y recursos
necesarios para iniciar el
procedimiento

Presupuesto aprobado para el Programa “Mi Pasaje” en las modalidades: Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad del ejercicio fiscal
vigente.

| Resultado(s), productos o
| entregables del

| procedimiento

\

— i

Indicador

Reglas de Operacion y Convocatorias del Programa en las modalidades: Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad publicadas en el
Periodico Oficial del Estado de Jalisco (https://periodicooficial.jalisco.gob.mx/)

Padrén Unico de Beneficiarios (PUB) del Programa en las modalidades: Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad publicado en el
https://padronunico.jalisco.gob.mx/.

Poblacion beneficiada por modalidad
Estudiantes beneficiados por sexo
Personas Adultas Mayores beneficiadas por sexo
Personas con Discapacidad beneficiadas por sexo
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Modelado del procedimiento
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Narrativa del procedimiento
No. Responsable Area Actividad Resultado / Formato —l
Instruccién por parte de la Direccion de Programas Estatales a la Coordinacién Juridica para la
| .z .z - .z .z " H o}
Director(a) de Direccién de ~e|aboragon y gestno'n de publicacién de las Reglas de Operacion (ROF:) del P'rograma Mi If'asa.u? *Memorando de instruccién de la DPE dirigido a
1 Programas Programas (Modalidades: Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad) para el ejercicio | s, coordinacién Juridica.
fiscal correspondiente, ambas dreas adscritas a la Subsecretaria de Gestion Integral de Recursos y
Estatales Estatales (DPE) v ¥ X i - .
Programas Sociales de la Secretaria del Sistema de Asistencia Social (SSAS).
— ——— - = - —_— SN e = —— - 4 ,4‘
*ROPs del Programa “Mi Pasaje” (Modalidades:
Estudiantes, Personas Adultas Mayores
Coordinador(a) Coordinacion Elaboracién y gestiéon para la publicacion de las ROP del Programa “Mi Pasaje” (Modalidades: Personas con Discapacidad) publicad\;s on eyl
2 rqe T i . . . .
Juridico(a) Juridica (CJ) Es;udlar:es, f’er;or;zs Abt_:lultas Mayolres y Persona\csi clon Discapacidad) aﬂlas dreas internas de la SSAS | o co i 0 Oficial El Estado de Jalisco, del
y dependencias del Gobierno Estatal, normativas del proceso en cuestion. ejercicio fiscal aplicable.
Director(a) de Direccion de Instruccion por parte de la Direccion de Programas Estatales a la Coordinacién Juridica para la
3 | Programas Programas elaboracién de la convocatoria del Programa “Mi Pasaje” (Modalidades: Estudiantes, Personas | *Memorando de instruccion de la DPE dirigido a |
Estatales Estatales (DPE) Adultas Mayores y Personas con Discapacidad) para el ejercicio fiscal correspondiente. su Coordinacién Juridica.
*Convocatorias en version borrador dei‘
nlfl e 2 ’ : ) , ; Programa “Mi  Pasaje” (Modalidades: |
Cogrfjinador(a) Coc’Jermamon ;Elaboracion de la convocatoria d.el Programa “Mi Pasaje” (Modapdacik’es: Es:cu-dlantes, P.ersorlas Estudiantes, Personas Adultas Mayores yl
4 |Juridico(a) Juridica (QJ) Adultas Mayores y Personas con Discapacidad) por parte de la Coordinacién Juridica de la Direccion Personas con Discapacidad) elaboradas por la }
| de Programas Estatales. ¢l de |a DPE. ;
|
| |
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| No. Reg;;onsable Area = Actividad Resultado / Formato =
Director(a) de Direccion de | Revision y Autorizacién de la convocatoria del Programa “Mi Pasaje” (Modalidades: Estudiantes, | “Convocatorias fautorizad‘as por la D'_’E del
5 |Programas Programas Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad) por parte de la Direccion de Programas P”’B”’_ma Mi  Pasaje (Modalidades:
Estatales Estatales (DPE) Estatales. Estudiantes, Personas Adultas Mayores y
Personas con Discapacidad).
: Direccién de e o T les dirigidaa | * o
Director(a) de Solicitud de habilitacién de la plataforma por parte de la Direccion de Programas Estatales dirigida a | *Memorando de solicitud de la DPE dirigido a la
| 6 | Programas Programas la Jefatura de Sistemas (JS), adscrita a la Coordinacion General Administrativa (CGA) de la SSAS, para | JSde la SSAS, para la habilitacion de la plataforma
' Estatales Estatales (DPE) el registro de usuarios del Programa por modalidad. de registro de usuarios del Programa.
Director(a) de Direccién de Revision y validacion de la convocatoria del Programa “Mi Pasaje” (Modalidades: Estudiantes, | ~Convocatorias del Programa  “Mi Pasaje”
7 | Asuntos Juridicos | Asuntos Juridicos |Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad) por parte de la Direccién de Asuntos (Modalidades: Estudiantes, Persc:mas Ad.uitas
(DAJ) Juridicos Mayores y Personas con Discapacidad)
validadas por la DPE
| Secretario(a) del Autorizacién de las Convocatorias del Programa “Mi Pasaje” (Modalidades: Estudiantes, Personas | “Convocatorias del Programa “Mi Pasaje”
i 8 |Sistemade Despachp del Adultas Mayores y Personas con Discapacidad) por parte del Secretario(a) del Sistema de Asistencia (Modalidades: Estudiantes, Persc?nas Ad.ultas
| Asistencia Social | >ecretario Social del Gobierno del Estado de Jalisco. Mayores y Personas con Discapacidad)
firmadas por el Secretario(a) del Sistema de
Asistencia Social
‘77 I 0 | ) *Oficio de solicitud de publicacién de las|
| Convocatorias del Programa, presentado ante la |
| Gestion por parte de la Direccion de Asuntos Juridicos para la publicacién de las Convocatorias del | pireccién de Publicaciones de la Secretaria
| Director(a) de Direccién de | Programa “Mi Pasaje” (Modalidades: Estudiantes, Person‘as Adultas Ma'yores y Personas. con | General de Gobierno.
9 Asuntos Juridicos | Discapacidad), ante la Direccién de Publicaciones (DP) adscrita a la Secretaria General de Gobierno | *convocatorias del Programa “Mi  Pasaje”

Asuntos Juridicos

(DAJ)

(SGG) del Gobierno del Estado de Jalisco.

(Modalidades: Estudiantes, Personas Adultas
Mayores y Personas con Discapacidad)
publicadas en el Periddico Oficial El Estado de
Jalisco, del ejercicio fiscal aplicable.
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o T P, L= e
No. Responsable Area Actividad ' Resultado / Formato
Jefe (a) de Jefatura de Habilitacién de la plataforma para el registro de usuarios del Programa “Mi Pasaje” en cada| Plataforma habilitada del Programa “Mi
10 |Sistemas Sistemas (JS) modalidad, por parte de la Jefatura de Sistemas. Pasaje”(  https://mipasaje-ssas.jalisco.gob.mx/)
para el registro de usuarios por modalidad.
Coordinador(a) Coordinacion Instalacién de mddulos de atencién a usuarios (ventanillas) por parte de la Coordinacién Operativa | *Modulos instalados para la aten‘:ié” a usuarios
11 |Operativo(a) Operativa (CO) de la Direccién de Programas Estatales. enll Ia;lsedes definidas para el ejercicio fiscal
aplicable.
Apertura de ventanillas
12 |Coordinador(a) Coordinacion Recepcidn de Aspirantes y validacion de documentos de las modalidades: Estudiantes, Personas |, Pl bR
! k [ : ) T L Soporte de validacion de beneficiarios.
Operativo(a) Operativa (CO) ‘ Adultas Mayores y Personas con Discapacidad, por parte de la Coordinacion Operativa.
& £ L)iaEy Lo UL = (el (o =
13 | Coordinador(a) Coordinacién |Entrega del beneficio a las modalidades: Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con | Soporte de entaga de SUbS'd'_OS a beneficiarios
Operativo(a) Operativa (CO) Discapacidad, por parte de la Coordinacién Operativa. de las modalidades: Estudiantes, Personas
Adultas Mayores y Personas con Discapacidad.
Cierre de ventanillas
Director(a) de Direccién de Solicitud a la Jefatura de Sistemas por parte de la Direccidn de Programas Estatales, de la base de | *Memorando de solicitud de la DPE dirigido a la
14 |Programas Programas datos de beneficiarios del Programa, generada en la plataforma de registro a usuarios del ejercicio | JS de la SSAS, para requerir la base de datos de
Estatales Estatales (DPE) fiscal aplicable. beneficiarios del Programa.
*Base de datos de los beneficiarios del Programa |
“Mi Pasaje” (Modalidades: modalidades:
Jefe (a) de lefatura de Generacion de la base de datos de beneficiarios del Programa “Mi Pasaje” para las modalidades: Estudiantes, Personas Adultas Mayores vy
- 15 [sistemas Sistemas (JS) Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad. Personas con Discapacidad) del ejercicio fiscal
‘ ‘ aplicable.
| S D S I | ) gyt 1.l . ) B A
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*Base de datos de beneficiarios del
Programa validada por modalidad y para el
periodo aplicable.

*Padrén Unico de Beneficios (PUB) validado por
modalidad y para el periodo aplicable.

*Soporte de captura del PUB del Programa Mi
Pasaje (3 modalidades) en la plataforma
establecida.

*Expediente fisico y digital del PUB validado por |
la Direccion de Programas Estatales. [

*Padron de bajas por cada modalidad.

*Correos de notificacion de procedimiento de

Tomo |
No. Responsable Area Actividad
Coordinador(a) Coordinacion
Operativa Operativa (CO
e s £e) Revision de la Base de Beneficiarios recibida de la Jefatura de Sistemas por parte de la
16 | Coordinador(a) de | Coordinacién de | coordinacién Operativa, la Coordinacién de Sistemas y el Area de Archivo de la Direccién de
Sistemas Sistemas (CS) Programas Estatales.
Encargado de Area de Archivo
Archivo (AA)
4 i difac Elaboracion del Padrén Unico de Beneficiarios (PUB) del Programa para las modalidades:
17 Cpordlnador(a) € C_Oor inacidn de Estudiantes, Personas Adultas Mayores y Personas con Discapacidad, en los formatos establecidos
Sletemas Sistemas (C5) y para el periodo aplicable.
e p S | Carga del Padrén Unico de Beneficiarios (PUB) de las modalidades: Estudiantes, Personas Adultas
18 C'oor inador(a) de Cpordmamon % Mayores y Personas con Discapacidad por parte de la Coordinacion Operativa, en la plataforma
Sistemas Sistemas (CS) sctabiedida
19 Encargado de Area | Area de Archivo Resguardo del expediente del PUB de cada modalidad del Programa, de acuerdo con la Ley de
[ de Archivo (AA) | Archivo del Estado de Jalisco y sus Municipios.
[ [
L —.3 o 'L S = = = =k = Fu -
|
20 Coordinador(a) de |Coordinacién de | Determinacion de los beneficiarios no refrendados en las 3 modalidades, por parte de la
Sistemas Sistemas (CS) Coordinacién de Sistemas.
21 Coordinador(a) Coordinacion ‘ Comunicacién a beneficiarios que han incurrido en causal de baja por no refrgndar, conforme

Juridico(a)

Juridica ()

aplique por modalidad, por parte de la Coordinacién Juridica.

|
|
|

J

baja por usuario de cada modalidad, seguin
aplique.

e e

e
—cE g
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No. Responsahble Area Actividad Resultado / Formato
*Actas Circunstanciada de Hechos del
2 Director(a) de Direccion de Recepcion de las formalizaciones de baja y no baja del Programa por la Direccién de Programas procedimiento de baja del Programa, segin
Programas Programas Estatales, o en su caso, omision de la misma en el periodo establecido. aplique por modalidad, en las cuales se especifica
Estatales Estatales (DPE) los beneficiarios que causaron baja y los que
justificaron la notificacién del procedimiento de
baja, efectuando la suspensién de la misma.
Coordinador(a) Coordinacion
Juridico(a) Juridica (CJ) Actualizacion del Padrén de Beneficiarios para la convocatoria del ejercicio inmediato siguiente, - g
23 *Padron de Beneficiarios para la convocatoria del

24

Coordinador(a) de

Coordinacion de

por parte de la Coordinacion Juridica en conjunto con la Coordinacién de Sistemas.

ejercicio inmediato siguiente.

Sistemas _ | Sistemas (CS) =

Director(a) de Direccién de ’

Programas Programas Comprobacién del Programa en sus 3 modalidades ante la Secretaria de la Hacienda Plblica, por
Estatales Estatales (DPE) parte de la Direccién de Programas Estatales.

*Expediente fisico y digital de comprobacién
del Programa.

Fin

A e 4
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